DOKUZEYLUL UNIVERISTESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

Is Akis Siirecleri
Tez Teslim ve Savunma

Lisansiistii egitimin nihai agsamasini teskil eden tez teslim ve savunma siirecleri, akademik
gereklilikler ile idari prosediirlerin esgiidiimlii olarak yiiriitiilmesini zorunlu kilmaktadir.
Enstitiimiiz paydaslar1 olan Ana Bilim Dali Bagkanliklari, tez danismanlari, lisansiistii
ogrenciler ve enstitli 6grenci isleri birimi arasindaki koordinasyonu etkin sekilde saglamak ve
siire¢ yonetimini mevzuata uygun bi¢imde standartlastirmak amaciyla hazirlanan bu dokiiman;
tezin enstitiiye arzi, kontrol islemleri, jiiri gorevlendirmeleri ve savunma sinavinin icrasi ile
jiirinin nihai kararina (basarili, basarisiz veya diizeltme) istinaden tesis edilecek sinav sonrasi
idari iglemleri ardigik yedi tablo halinde sistematize ederek kurumsal isleyisi seffaf ve

izlenebilir bir ¢cergeveye oturtmaktadir.

Akademik ve idari siireglerde herhangi bir aksakliga mahal verilmemesi adina, tiim
islemlerin bu dokiimanda belirtilen esaslara bagli kalinarak hassasiyetle yiiriitiilmesi biiyiik

Onem tasimaktadir.

Tiim paydaslarimiza ¢alismalarinda basarilar dileriz.
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Tablo 1: Tezin Enstitiiye Gonderilmesi

Sorumlu | Ogrenci

Danisman

Ana Bilim Dali Baskanlig1

Siire¢ Tezini, Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzuna gore hazirlayan
ogrenci, tezi ile birlikte Tez Teslim Formunu, Ogrencilik Islemleri ve Tez
Siirecleri Kontrol Formunu imzalar, doktora 6grencileri icin makale ve
bildiri sartim1 sagladi@ini gosteren belgeleri de ekleyerek danigsmanina iletir.

Tezin savunulabilir olduguna karar veren damigman, belirtilen formlara ek
olarak intihal Degerlendirme Raporu, Orijinallik Raporlar ile Dijital
Makbuz’u doldurup imzalayarak Ana Bilim Dali Bagkanligina iletir; ilgili Ana
Bilim Dali Bagkanlig1 tarafindan Belgenet iizerinden Enstitliye gonderilir.

Danisman tarafindan Ana Bilim Dali Bagkanligina teslim edilen tez ve asagida
sayllan tiim belgeler, teslim edildigi tarihten itibaren en gec 10 is giinii
icerisinde Ana Bilim Dali Bagkanlig1 tarafindan Belgenet iizerinden Enstitiiye

gonderilir.
Belgeler 1- Tez Teslim Formu: Doktora / Yiiksek [isans
2- Osrencilik Islemleri ve Tez Siirecleri Kontrol Formu
3- Tez (PDF)

4- Yayin Belgeleri (Bildiri ve Makale) (Doktora Ogrencileri igin)
5- Intihal Degerlendirme Raporu

6- Orijinallik Raporu (Alintilar Dahil) (Turnitin’den alinacak)

7- Orijinallik Raporu (Alintilar Harig) (Turnitin’den alinacak)

8- Dijital Makbuz (Turnitin’den alinacak)



https://tinyurl.com/sbe-phd-tezteslim
https://tinyurl.com/sbe-YL-tezteslim
https://sbe.deu.edu.tr/wp-content/uploads/2026/06/otskf.docx
https://tinyurl.com/sbe-intihal
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Tablo 2: Tezin Kontrol Siireci ve Tez Savunma Tarihinin Belirlenmesi

Sorumlu

Ogrenci

Danigman

Ana Bilim Dali Bagkanlig1

Tez Kontrol Uzmam Ogrenci Isleri

Siire¢

Ogrenci isleri ve tez kontrol uzmanlar: tarafindan gerekli kontroller
vapildiktan sonra uygun goriilen tez icin; Enstitii Midiirliigii tarafindan
Danismana ve Ana Bilim Dali Bagkanligina Belgenet {izerinden tezin kontrol
edildigi bilgisi iletilir.

Kontrol edildigi bilgisini takiben sirastyla agsagidaki islemler gerceklestirilir:

Tarih Onerisi: Danisman, SBE Rezervasyon Sistemi Takvimi'ni kontrol
eder ve onaylanan tezin savunmasi i¢in planlanan giin ve saati Ana Bilim Dali
Baskanligina onerir.

Savunma Zamanlamasi: Tez savunma smavi, Jiri Oneri Formu’nun
EBS’ye girildigi tarihten itibaren en erken 3, en ge¢ S hafta sonra yapilacak
sekilde planlanmalidir.

Rezervasyonun Yapilmasi: Ana Bilim Dali Bagkanligi, onerilen tarihi
rezervasyon kurallarina gore takvimdeki bos bir zaman araligina kaydeder ve
rezervasyon bilgisini danigmana bildirir.

EBS Girisi: Danisman, rezervasyon sistemi iizerinden randevu alinir alinmaz
ayni giin icerisinde Enstitii Bilgi Sistemi'ne (EBS) giris yapmalidir.
Danisman, kesinlesen bu yer, tarih ve saat bilgilerini EBS'deki "Jiiri Oneri
Formu'na ivedilikle eksiksiz bir sekilde isler.

Tarih Uyusmazhg ve fade: Rezervasyon sisteminde rezerve edilen tarihler
ile EBS formuna girilen tarihler birbirine uymak zorundadir. Tarihlerin
uyusmamasi durumunda, form yeniden doldurulmak tizere Enstitii
Mudiirliigii tarafindan danismana iade edilir.

Evrak Teslimi: EBS {izerinden girisi yapilan formun ayrica 1slak imzali
halinin veya Belgenet lizerinden gonderilmesine gerek yoktur.

Belgeler

1- Jiiri Oneri Formu
Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Jiiri Oneri Formu
Doktora Tez Savunma Sinavi Jiiri Oneri Formu

2- Rezervasyon Sistemi



https://enstitu.deu.edu.tr/
https://enstitu.deu.edu.tr/
https://sbe-rezervasyon.netlify.app/
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Tablo 3: Tezin Yonetim Kuruluna Alinmasi ve Jiiri Gorevlendirme

Sorumlu

Danisman

Ana Bilim Dal1 Baskani1
Enstitii Yonetim Kurulu
Ogrenci

Siire¢

Tez, Jiiri Oneri Formu, intihal Degerlendirme Raporu ve Orijinallik
Raporlari yonetim kurulunda goriisiiliip kabul edildikten sonra alian

Y énetim Kurulu karar 6rnegi, Tez, Intihal Degerlendirme Raporu,
Orijinallik Raporlari ile birlikte Ana Bilim Dali Bagkanligina, Jiiri
Uyelerine ve Ogrenciye Belgenet iizerinden gonderilir.

Belgeler

1- Tez

2- Intihal Degerlendirme Raporu ve Orijinallik Raporlari
3-  Dijital Makbuz

4- Yonetim Kurulu Karari



https://tinyurl.com/sbe-intihal
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Tablo 4: Tez Savunma Siireci

Sorumlu e Ogrenci
e Danisman
e Ana Bilim Dal1 Bagkanligi
Siirec Smav Oncesi islemler:
Degerlendirme Formlarinin Doldurulmasi: Belirlenen tarih ve saatteki
savunma siavi oncesinde, her bir jiiri liyesi Enstitii Bilgi Sistemi (EBS)
iizerinden "Tez ve Eser Degerlendirme Formu'"nu bireysel olarak
doldurmalidir. Doldurulan her bir form, danigsman 6gretim iiyesi ve dgrenci
tarafindan ¢iktis1 alinarak imzalanmalidir (1slak imza).
Smmava Baslama Sarti: Tez savunma smavina, ancak Tez ve Eser
Degerlendirme Formu tiim jiiri {iyeleri tarafindan doldurulduktan sonra
baslanabilir.
Sinav Sonrasi Islemler:
Tutanak Formunun Onaylanmasi: Sinavin ardindan EBS f{izerinden "Tez
Savunma Sinavi Tutanak Formu" dncelikle danigsman ve sonrasinda her bir
jiiri liyesi tarafindan doldurulur ve onaylanir.
Ana Bilim Dalh Baskanhg Onay:: Jiiri liyelerince islemleri tamamlanan
tutanak formu, EBS {izerinden Ana Bilim Dal1 Bagkani tarafindan onaylanir.
Islak imza Siireci: Sistem iizerinden onay siireci tamamlanan Tez Savunma
Sinavi Tutanak Formu (2 niisha) ¢iktisi alinir ve tiim jiri tiyelerine 1slak imza
ile imzalatilir. Tez Onay sayfasi ile Tez ve Eser Degerlendirme Formu ¢iktis1
alinir, danisman ve 6grenci tarafindan 1slak imza ile imzalanir.
Enstitiiye Teslim: Islak imzali belgeler (Tez ve Eser Degerlendirme Formu,
Tez Savunma Sinavi Tutanak Formu), Ana Bilim Dali Bagkanligi tarafindan
en gee 3 giin icerisinde Enstitliye teslim edilmelidir.
Belgeler 1- Tez ve Eser Degerlendirme Formu
a. Doktora Tez ve Eser Degerlendirme Formu
b.  Yiiksek Lisans Tez ve Eser Degerlendirme Formu
2- Tez Sinav Tutanag
a. Doktora Tez Savunma Sinavi Tutanak Formu
b. Yiiksek Lisans Tez Savunma Sinavi Tutanak Formu



https://enstitu.deu.edu.tr/
https://enstitu.deu.edu.tr/
https://enstitu.deu.edu.tr/
https://enstitu.deu.edu.tr/
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Tablo 5: Tez Savunma Sonrasi (Basaril (")grenciler icin)

Sorumlu e Ogrenci
e Danigsman
e Ogrenci Isleri
e Enstitli Yonetim Kurulu
Siirec Ogrenci, tez savunma tarihinden itibaren 1 ay icerisinde 1 adet ciltli tez,
tezin PDF formatinda yiiklii oldugu 1 adet CD, Tezi Basarihh Bulunan
Ogrenciler I¢in Tez Teslim Tutanag, YOK Tez Veri Giris Formu ve
Ogrenci Kimlik Kartim Enstitiiye teslim eder.
Yabanci Uyruklu Ogrenci icin Tiirkiye Mezunlari Bilgi Formu doldurulur
ve Enstitiiye teslim edilir.
Ogrenci, DEU Mezun Bilgi Sistemine girerek mezun bilgi formunu
doldurur ve mezun kaydim yapar.
Ogrenci, Yonetim Kurulu onay1 sonrasinda mezun olmaya hak kazanir.
Belgeler 1- Tezi Basarihi Bulunan Ogrenciler I¢in Tez Teslim Tutanagi
2- Ciltli Tez
3- CD (Tez, Ingilizce ve Tiirkge Ozeti) (bkz. Tez Yazim Kilavuzu sf.14)
4- YOK Tez Veri Giris Formu
5- Mezun Bilgi Formu
6- Ogrenci Kimlik Kart1
7- Tiirkiye Mezunlar1 Bilgi Formu



https://tinyurl.com/sbe-teztslm-basarili
https://sbe.deu.edu.tr/wp-content/uploads/2020/01/tezKlavuz.pdf
https://mezun.deu.edu.tr/mezun-bilgi-formu/
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Tablo 6: Tez Savunma Sonrasi (Basarisiz (")grenciler icin)

Sorumlu

e Danigsman

e Ana Bilim Dali Bagkanlig1
o Ogrenci Isleri

Enstitii Yonetim Kurulu

Siire¢

Tutanak Formunun Doldurulmasi: Tezi jiiri tarafindan basarisiz bulunarak
reddedilen Ogrenci i¢in, bu karar1 iceren "Tez Savunma Sinavi Tutanak
Formu" EBS iizerinden oncelikle danisman ve sonrasinda her bir jiiri iiyesi
tarafindan doldurulmalidir.

Gerekce Formlarimin Hazirlanmasi: Bu tutanaga ek olarak, enstitii web
sayfasindan temin edilecek olan "Tezin Reddedilmesine Dair Gerekge
Formu" her bir jiiri {iyesi tarafindan bireysel olarak doldurulmalidir.

Islak Imza ve Teslim Siireci: Doldurulan tiim formlarm (tutanak ve gerekge
formlari) 1slak imzal1 halleri, Ana Bilim Dali1 Baskanlig: tarafindan en gec 3
giin igerisinde Enstitii Ogrenci Isleri Birimine teslim edilmelidir.

Kaydin Silinmesi: iletilen belgeler dogrultusunda, Enstitii Y énetim Kurulu
tarafindan yapilacak degerlendirmenin sonucunda 6grencinin programdan
kaydi silinir.

Belgeler

1- Tez Savunma Sinavi Tutanak Formu
2- Tezin Reddedilmesine Dair Gerekge: Yiiksek [Lisans /// Doktora



https://enstitu.deu.edu.tr/
https://tinyurl.com/sbe-m2-YL-ret
https://tinyurl.com/sbe-d6-doktora-tez-ret
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Tablo 7: Tez Savunma Sonrasi (Diizeltme Alan Ogrenciler icin)

Sorumlu

Danisman

Ana Bilim Dali Bagkanlig1
Ogrenci Isleri

Enstitii Yonetim Kurulu

Siire¢

Tutanak Formunun Doldurulmasi: Tezine jiiri tarafindan diizeltme karari
verilen 6grenci i¢in, bu karari igeren "Tez Savunma Siavi Tutanak Formu"
EBS iizerinden 6ncelikle danisman ve sonrasinda her bir jiiri iyesi tarafindan
doldurulmalidir.

Gerek¢ce Formlarimin Hazirlanmasi: Bu tutanaga ek olarak, enstitii web
sayfasindan temin edilecek olan "Tezin Diizeltilmesine Dair Gerek¢e Formu"
her bir jiiri iiyesi tarafindan bireysel olarak mutlaka doldurulmalidir.

Islak imza ve Teslim Siireci: Doldurulan tim formlarm (Tutanak ve
Gerekee Formlari) 1slak imzali halleri, Ana Bilim Dali Bagkanlig1 tarafindan
en gec 3 giin icerisinde Enstitiiye teslim edilmelidir.

Belgeler

1- Tez Savunma Sinavi Tutanak Formu
2- Tezin Diizeltilmesine Dair Gerekge: Yiiksek Lisans /// Doktora



https://enstitu.deu.edu.tr/
https://tinyurl.com/sbe-m3-YL-tez-duzelt
https://tinyurl.com/sbe-d7-doktora-tez-duzelt
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Tablo 8: Diizeltme Alan Ogrencinin Savunmaya Alinmasi

Sorumlu e Ogrenci
e Danigman
e Ana Bilim Dali
e Tez Kontrol Uzmani
e Oprenci Isleri
Siire¢ Yasal Siireler: Diizeltme karar1 verilen yliksek lisans 6grencileri en geg 3 ay,

doktora 6grencileri ise en ge¢ 6 ay igerisinde ayni jiiri Oniinde yeniden tez
savunma sinavina girmek zorundadir.

Evrakin Enstitiiye Tletilmesi ve Yeni Savunma Tarihinin Belirlenmesi:
Danisman, SBE Rezervasyon Sistemi Takvimini kontrol ederek uygun
gordiigii glin ve saati Ana Bilim Dali Bagkanligina onerir. Ana Bilim Dali
Baskanligi, bu tarihi kurallara uygun sekilde sisteme kaydeder ve durumu
danigmana bildirir.

Yeniden hazirlanan tez ile birlikte Intihal Degerlendirme Raporu, Orijinallik
Raporlar1 (Alintilar Dahil ve Hari¢ olmak iizere), Dijital Makbuz ve SBE web
sayfasindaki “Diizeltme Alan Ogrenciler I¢in Tez Teslim Tutanag:” belirlenen
yeni savunma tarihinden en az 15 giin dnce Ana Bilim Dali Baskanliginca
Belgenet iizerinden Enstitilye gonderilmelidir. Belgenet {izerinden gonderilen
evrak ile birlikte Rezervasyon Sisteminden alinan savunma tarihi ve saati
mutlaka bildirilmelidir.

Enstitii Kontrolii ve Onay: Gonderilen belgeler, Enstitii 6grenci igleri ve tez
kontrol uzmanlar1 tarafindan incelenir. Gerekli kontroller yapilip tez
onaylandiktan sonra, bu bilgi Belgenet lizerinden Danigsmana, Ana Bilim
Dalina Bagkanligina ve Ogrenciye iletilir.

Smavin Gerceklesmesi ve Sonuc¢: Belirtilen tarihte ayni jiri ile ikinci
savunma siavi gerceklestirilir. Smav sonucunda 6grencinin basarili veya
basarisiz olmasi durumunda, daha once belirtilen standart akis siirecleri
(tutanaklarin EBS'den doldurulmasi, islak imzali teslim, reddedilme varsa
gerekce formlarinin iletilmesi vb.) aynen uygulanir.
Belgeler 1- Tez
2- IntihalDegerlendirme Raporu
3- Orijinallik Raporu (Alintilar Dahil)
4- Orijinallik Raporu (Alintilar Harig)
5- Dijital Makbuz
6- Diizeltme Alan Ogrenciler igin Tez Teslim Tutanag:

* Doktora

*  Yiiksek Lisans

Giincellenme Tarihi: 18/06/2026


https://tinyurl.com/sbe-intihal
https://tinyurl.com/sbe-teztslm-dzelt
https://tinyurl.com/sbe-teztslm-dzelt

