Online DEU (Sakai) Ortaminda Cevrimici Toplantilara Dis Katilimci
Ekleme Rehberi

Online DEU (Sakai)
Cevrimigi Toplanti
Katilimci Ekleme
Rehberi

PROJE SIiTESi KURULUMU
VE YAPILANDIRMA

MENU

Toplanti Bilgileri
B Project | Tools
Aciklama

a @ Quiz
B (9 Discussion
&

" X Ca_nll Ders
Proje Olusturma ve Detaylar (BigBlueButton)
"Ders Olugturma" meniisiinden "Project” seganegini @

isaretleyerek toplanti bilgilerini ve agiklamasini girin.

Canli Ders Aracini Etkinlestirme

Cevrimigi toplanti yapabilmak igin ara¢
listesinden "Canli Ders" (BigBlueButton) aracini
mutlaka segin.

., KATILIMCI EKLEME o .
Erigim Ayarlarini Onaylama VE DAVET SURECI &

Siteyi "Yayinla" moduna getirerek katilimcilarin
erisimine hazir hale getirin ve kurulumu bitirin.

Instructor ~

. Instructor
Kurum Igi Kurum Digi Student
username {ab —
&) X

Rol Atama ve Bildirim Gonderimi

Kablimeilara rol (Instructor, Student vb.) atayin ve
aktivasyon icin “$imdi Gonder” segenegini igaretleyin.

Katilimci Bilgilerini Tanimlama

“Katilimcilan Ekle” kismma kurum ici kullanici adi { Bilgilendirme: 0)
veya kurum digi e-posta adreslerini yazin. DEU Online Toplanti
{@} DavetKabulii: A
[ Hesap Aktivasyonu G J

Lé

Cift E-Posta ile Aktivasyon

Katilimcilar biri bilgilendirme, digeri davet kabulii
iceren iki e-posta alarak hesaplarini etkinlegtirirler.




A- Katihmc1 Ekleme islemleri

1- Online toplant1 icin PROJECT secenegi ile ders olusturulur:

& GenelBakis % DERS OLUSTURMA
& Profil
Ders Olustur
B Takvim . . . ) . ) .
lgili donemdeki dersleriniz (Oracle Gzerinden eklenen) icin Course se¢enegini, online seminerler ve diger etkinlikler icin Project secenegini isaretleyiniz.
B Kaynaklar Dersinizin bulundugu Akademik Donemi secerek ilerleyen adimlan takip edin.
¥l Duyurular course
& Ders Olusturma ®) project
£ Ayarlar
oo [
@ External Tools
©@ vardm

2- Ders bilgileri girilir ve “Devam” butonuna basilir:

| Kullamar dili (varsayilan) v

Q3|8 %= = = 9y B

Kelime: 16, Karakter (HTML dahil): 205/1000000

i Genel Bakis #% DERS OLUSTURMA
& Profil
Duzenle
Takvim
& Kaynaklar e
= Ders Bilgisi
¥ Duyurular
% Ders Olusturma [* Ders Baslig |Tez Savunma
& Ayarlar Ders dili
@ External Tools Agiklama (sitenin ana sayfasinda gérintilenir)
© vardm 2 | [ Kaynak | [2) Sablonlar B & & gl «
B I US| x, x| = = E|7 N =
Bicem - Mormal - Yaz Tard - Boyut -
Ogrenci No
Ogrenci Ad-Soyad
ABC Anabilim Dali, XYZ Programi
Tez Savunma / Yeterlik / Tez izleme
body p strong
Kisa Agiklama (Dersler genel listesinde
goruntilenir. En fazla 80 karakter)
simge Adresi(URL) |
* Ders iletisim Kisisi | OTOMATIK YARATILAN |

Site yetkilisi e-postasi

|sosya|bi|@deu.edu.tr




3- Ders araclar secilir ve Devam butonuna basilir
(Canli Ders araci ¢cevrimici toplantilar icin secilmelidir):

@ DOKUZ EYLOL ONIVERSITEST

& GenelBakig 4% DERS OLUSTURMA
& Profi
Araglari Yonet
& Takvim ¢
B Kaynaklar
w Duyurular Ders Araglan
Ders Olugturma -
@ * Genel 9 Segili Araglar Kaldir
£ Ayarlar
/ Genel Bakis i= Genel Baki ®
Q@ external Tools Site agklamast ve son duyurular, mesajlart ve olaylan igeren genel bir baiig saglamak igin
© Yardm w0 Canli Ders %
Anketler
Soru gondermek, anonim olarak oy kullanmak ve senugian toplamak igin
& Duyurular x
Arama . "
Sitede igerik aramalan yapmak igin & Istatistikler x
¥ Canli Ders & Kaynaklar x
Sakai Interface onto the BigBlueBurton conferencing tool
& Sinif Listesi x
Ders [zlencesi
Sitenin, hedefler, gereksinimler, politikalar ve beklentiler gioi bilgilerinin ana natlarini yay & Site Silgsi
Ders Igerikleri
be il
Hafta veya birim gibi igerik moddlleri ve dizileri olusturmak, diizenlemek ve sunmak igin & sube Bilgisi x
£ Takvim x

Drop Ba:
Egitmen v

alarin paylagimi igin

LaTeXve AsciiMathiin bu sitede otomatik olarak gorantulenmesi
¥/ Duyurular icin Mathjax etkinlestirin. Daha Fazla Ofren.

Guncel, kritik zaman bilgilerini yayiniamak ve goruntulemek igin

Eposta
Sitedex] segill katlimalara e-posta gondermek ign

4- Ders erisimi avarlar: gdzden gecirilir ve “Devam” butonuna basilir:

& GenelBski % DERS OLUSTURMA
& Profil

8 Takaim Ders Erisimi

B Kaynaklar

¥ Duyurular Ders Durumu

Ders Olusturma Sitenizi yayinladiktan sonra siteniz artik katihimeoilara agik hale gelir.

@ Siteyi yayinla - tim site katihmalannin erisimine agk
Ayarlar Taslak olarak birak - Sadece site sahipleri tarafindan erigilebilir
External Tools

Ders Goranurlagi
Yardim

O © £

Siteniz, Ag Gecidindeki Site Tarayici'da listelenebilir. Bu dzellik sayesinde sitenizin katihmas: veya tyesi olmayanlar

@ Ders Listesinde Gaster

Site tarayicisinda Gosterme

Genel Erisim

Genel erisim ayarlar, siteniz yayinlandiktan sonra kimlerin erisim saglayabilecegine karar vermenizi ve ayarlamala
Kabul ettiginiz katihmalara ek olarak sitenizi, basarh bir sekilde giris yapabilen herkese acabilirsiniz

@ Resmi Kurs Oyelerine veya manuel olarak eklediklerime sinirlama (Gnerilir)

Herhangi bir Sakai kullamcsinin siteye katlmasina izin ver




5- Ders olusturma onaylanir (Araclardan Canli Ders aracinin mutlaka secili olmasi gereklidir):
& GenelBakig % DERS OLUSTURMA
& Profil
Proje sitenizin kurulumunu onaylayin
By Takvim
Ders olusturma seceneklerini onayla.
K kl
= synaxiar Litfen dersiniz ile ilgili asagidaki bilgileri gdzden gecirin. Eger bu bilgiler dogru ise, Ders Olusy
w  Duyurular Ders Bashg Tez Savunma
2 Ders Olusturma Ders Adresi (URL) URL belirtilmedi
I Araclar Genel Bakis
& Ayarlar Takwvim
Duyurular
Ext | Tool
i ernal Tools Kaynaklar
@ Yardm 5!_Jbe E|I_g|_5|
Site Bilgisi
Istatistikler
Sinif Listesi

Kimler Erisebilir

Herkese Agik

Sitelerin gene dizinine dahil
Simge Adresi(URL)

Ders iletisim Kigisi

Site E-posta Adresi

Sadece ders katilimalar

Hayir

Evet

Herhangi bir simge belirtiimedi.
OTOMATIK YARATILAM

sosyalbil@deu.edu.tr

Kisa Agiklama Herhangi bir kisa agklama belirtilmemis.
Ders dili Herhangi bir dil girilmemis
Aciklama

Ggrenci No

Ggrenci Ad-Soyad

AEC Anabilim Dah, XYZ Program

Tez Savunma / Yeterlik / Tez izleme

DERS OLUSTURMA | Geri || iptal |




6- Ders olusturma onayindan sonra vyeni Proje listede gorilebilir. Katilimci ekleme icin
olusturulan dersin linkine tiklanir:

KUZ EY VERSITESI

Tez Savunma Olusturuldu. *
# AnaSayfa w % TezSawunma %  Enstitd Kurulu  ~ *  Enstitd Y
@ Genel Bakiy % DERS OLUSTURMA
& Profi Site Listesi  Dersini Ag
By Takvim
Géster‘ Tumi v ‘
B Kaynaklar
Dénem‘ v ‘I Gosterimi ve Dénemi Uygula ]
w2t  Duyurular
% Ders Olugturma Ara‘ SECILENI DUZENLE Segileni Sil
£ Ayarlar
Ders Baghklar = Tird Dersi Olugturan Akademik Dénem
@ External Tools
Home 1] sosyalbil@deu.edu.tr
@ Yardm
Enstitd Kurulu T} project sosyalbil@deu.edutr
Enstitd Yénetim Kurulu 7} project sosyalbil@deu.edutr
T project sosyalbil@deu.edu.tr

7- Proje sayfasina katilimci ekleme icin “Ders Bilgisi menisiinden “Katilimcilar: Ekle” tiklanir

@ DOKUZ EYLOL ONIVERSITESI

% TezSavunma *

# Ana Sayfa  ~ Enstitdl Kurulu %  Enstiti Yénetim Kurulu

£ DERS BILGISI

Genel Bakig

Takvim .
] Ders Bilgisi Dizenle Araclar Yonet Araglan Sirala  Date Manager Katiima Listesi  Gruplan ydnet  Ana Site Baglantisi  Harici Araglar  Erigimieri Yénet
+ Duyurular
Ders Bilgisi
& Kaynaklar

& SubeBilgisi

#3 Ders Bilgisi

@ CanliDers

&  Ders Istatistikleri
i Sinif Listesi

@ Yardm

site Bashi

Ders Adresi (URL)
Egitmen Bilgileri
Mevecut

Olugturulma Tarihi
Dlzenleme Tarihi
Dizenleyen

Ders Listesinde Goster
LaTeX

Portal Schbet

Ders Aciklamasi

Tez Savunma

https:/fonline.deu.edu.tr/portal/site/7590bd1 1-735d-4a34-969a-9c95¢af0b 500
OTOMATIK YARATILAN, sosyalbil@deu.edu.tr

Ders Katlimalar

13.Nis.2026 19:53

13.Nis.2026 19:53

YARATILAN, OTOMATIK

Evet (Daha fazlasi...)

Devre disi

Devre Disl

Ogrenci NoOgrenci Ad-SoyadABC Anabilim Dali, XYZ ProgramiTez Savunma / Yeterlik / Tez izleme...

I @ Ders icerisindeki kullanici listesine (daha &nceleri burada listelenen), bu aracin Gst sekmesinde yer alan Katihmca Listesi nden ulasabilirsiniz.




8- Ic ve Dis katilimci bilgileri yazilarak Devam butonuna basilir (Istege gore katilimeilara ayni

veya ayrl rol atama secenekleri secilebilir):

# Ana Sayfa

iI= Genel Bakis
Takvim

! Duyurular
& Kaynaklar
@ Sube Bilgisi
#¢ Ders Bilgisi
@M CanhDers

& Ders istatistikleri
% sinif Listesi

© Yardm

% TezSavunma W % Enstiti Kurulu % Enstitd Yonetim Kurulu

# DERS BILGISI

Katilimcilari Ekle

Diger Resmi Katilimcilar

Resmi Eposta Adresi ya da Kullanici Adi

efe.cagli@deu.edu.tr

A

Mot: Coklu giris icin her birini ayn saura (isaret kullanmadan)

Kurumdisi Katimci Ekle

Kurumdisi katihmcinin e-posta adresi

deusosyalbilimlerenstitusu@gmail.com

Mot: Her birini ayri bir satira girin (noktalama isareti koymadan). Oncelikle eposta adresi, istege bagh clarak soyadi, ad

Katilimcilarin Rolleri

® Tum katilimcilara ayni rolii ata

Herbir katihmciya ayri ayri rol ata

Katilimci Durumu

@ Etkin
Pasif

Coovw [N




9- Katilimcilar icin istenen rol secilebilir ve Devam butonuna basilir:

DOKUZ EYLOL ONIVERSITESI

# Ana Sayfa v * TezSavunma v % Enstitd Kurulu v * Enstitd Yonetim Kurulu v
i=  Genel Bakis # DERS BILGISI
B Takvim
Katilimailar icin bir rol secgin
=} Duyurular
Roller
B Kaynaklar
® Instructor Can read, revise, delete and add both content and participants to a site.
& Sube Bilgisi
Student Can read content, and add content to a site where appropriate.
£ Ders Bilgisi
Teaching Assistant Can read, add, and revise most content in their sections.
@ Canh Ders

@ Dersistatistikleri
Katilimcilar

i sinif Listesi
© vardm efe.cagli@deu.edu.tr ( CAGLI, EFE CAGLAR )

deusosyalbilimlerenstitusu@gmail.com ( deusosyalbilimlerenstitusu@gmail.com )

10- “Simdi Gonder” secenegi secilir ve Devam butonuna basilir:

DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI

# Anasayfa v W TezSavunma v ®  Enstitd Kurulu v % Enstitd Yonetim Kurulu v

= Genel Bakis # DERS BILGiSi

Takvim
Katihmci(larl) Tez Savunma igin ekle

i

w! Duyurular
Eklenen kullanicilara, sitenin kullanilabilir oldugunu bildiren bir e-posta otomatik olarak gé.nderilebilir

4

Kaynaklar @) S5imdi Gonder - kullanicilan sitenin uygunluguyla ilgili olarak simdi bir eposta ile bilgilendir

& Sube Bilgisi Yeni katihmcilara sitenin uygunluguyla ilgili olarak bir eposta gdnderme
@ CanliDers

@ Ders istatistikleri
i Sinif Listesi

© Yardm




11- Katilimcilarin eklenmesi “Bitir” butonuna basilarak onaylanir:

DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI

# Ana Sayfa v % TezSavunma W % Enstitd Kurulu v % Enstith Yonetim Kurulu v
= Genel Bakis #% DERS BILGiSi
1 Takvim
Katihmci(larin) Eklemesi Onaylaniyor:

v Duyurular Asagidakiler siz Bitir secenegine tikladiginizda sitenize eklenecektir. Bu sitenin kullanilabilirligini bildiren bir e-posta gonderilecektir.
&  Kaynaklar isim Kodu

& SubeBilgisi CAGLI, EFE CAGLAR efe.cagli@deu.edu.tr
##  Ders Bilgisi deusosyalbilimlerenstitusu@gmail.com deusosyalbilimlerenstitusu@gmail.com
@ Canl Ders

@ Ders istatistikleri BITiR
i sinif Listesi

® Yardm

12- Ardindan gelen sayfada Katilimci Listesi gOriuintiilenerek kontrol edilir, gerekirse veni rol
atamalar1 yapilabilir:

DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI

# AnaSayfa v % TezSavunma W % Enstitd Kurulu v % Enstitd Yonetim Kurulu v
= Genel Bakis % DERS BILGISI
B Takvim DersBilgisi Duzenle Araclar Yonet Araclan Swala  Date Manager  Kaulmalan Ekle  Kanhime Listesi Gruplar yonet  Ana Site Baglannsi | Harici Araclar  Erigimleri Yoner  Siteden ice akear  Dosyadan ice o)
vt Duyurular
Katilimci Listesi
B Kaynaklar
& Sube Bilgisi
% DersBilgisi G'dster‘ Tum Katimeilar - ‘
@ CanliDers KATILIMCILAR| GUNCELLE -

@ Dersistatistikleri

Kimlik Rol

48 Sinif Listesi A1k Rol
© vardm CAGLI, EFE CAGLAR efe.cagli@deu.edu.tr | \nstructor - ‘
d yalbilimlerensti il.com deusosyalbilimlerenstitusu@gmail.com | Instructor - ‘
YARATILAN, OTOMATIK sosyalbil@deu.edu.tr | \nstructor v‘

Rol Agiklamalari

Instructor

Can read, revise, delete and add both content and participants to a site.
Student

Can read content, and add content to a site where appropriate
Teaching Assistant

Can read, add, and revise most content in their sections.




B- Katihmea islemleri

13- Katilimcilar eklendikten sonra sistem tarafindan iki farkli adresten e-posta gdonderilmektedir.

13-a) E-postalardan biri online@deu.edu.tr adresinden bilgilendirme olarak gonderilmekte, eklenen
proje bilgisini ve online.deu.edu.tr linkini icermektedir.

Sakai sisteminde siteye eklendiniz. inbox x

online@deu.edu.tr
B tome -

Sayin deusosyalbilimlerenstitusu@gmail.com,

OTOMATIK YARATILAN sizi Sakai sisteminde asagidaki siteye ekledi:

Not: Bu bir spam degildir.
Hesabiniz ile Sakai sistemine giris yapabilirsiniz. :

1. igili Sakai adresine tiklayin: https-//online deu edu ir
2. Sayfanin sag dst kdsesinde, giris alanlanna kullanici adinizi ve sifrenizi yazin ve "Giris Yap” digmesini tiklayin.
3. Giris yaptiktan sonra, asagidaki adimlan kullanarak bu siteyi bulun:
a. Saf Ost kosedeki "Siteler” baglantisini tiklayin, ardindan
b. Arama alamina site adim yazin
4. Ziyaret etmek icin gorinen sitenin adina tiklayin

13-b) Diger e-posta support@online.deu.edu.tr adresinden génderilmekte ve sisteme kavit olabilmek
1cin davet linkini icermektedir. “Daveti Kabul Et” linkine tiklanir.

onlineDEU'ya Hosgeldiniz! inbex «

support@online.deu.edu.tr 8:19PM (42 minutes ago)
" ome v

https:/online.deu.edu tr'deki bir veya daha fazla derse/modiile davet edildiniz.

Daveti Kabul Et

onlineDEU nedir ?

onlineDEU, Sakai Gzerinde kurulmus web tabanl bir 6grenme yénetim sistemidir. Yonetim, aragtirma ve proje gruplan, kiitiphaneler ve ogrenci topluluklan icin kullanilanlar da dahil olmak tizere bircok derse ev sahipligi yapar.
Misafir kullanici olarak, onlineDEU'daki bir derse/modiile katilmaya davet edildiniz

Derste/Modiilde igerik okuma haklarina sahip olacaksiniz, ancak igerik (atandiginiz role bagh olarak) olusturabilir ve / veya dizenleyebilirsiniz. "Daveti Kabul Et” sekmesine tiklayarak kullanici adimizi ve sifrenizi aktiflestirebilirsiniz
Zaten bir onlineDEU hesabim varsa ne olur?

Daha tnceden bir onlineDEU hesabiniz olsa bile, yukaridaki daveti kabul etmenizi tavsiye ederiz.

Sistemin nasil kullanilacagiyla ilgili yardim videolarina https://deuzem.deu edu tr/destek sayfasindan ulagabilirsiniz.



mailto:online@deu.edu.tr
mailto:support@online.deu.edu.tr

14- Davet linki tiklandiktan sonra gelen form doldurulur ve hesap etkinlestirilir:

Hosgeldiniz
4

Sakai igerisinde belirtilen sitelere kaulmak igin davet edildiniz:

» Tez Savunma

Hesabinizi etkinlestirin

@ oturum acma kullanicr kullaniar kimliginiz su olacaktir: deusosyalbilimlerenstitusu@gmail.
com

Bekle! Sakai icinde zaten bir hesabim var

Ad*  DEU

Soyad *  sosyal Bilimler Enstitiisi

Sifre *

sifreyi dogrula * l| I

© sifreler eslesiyor

Yeni hesabinizi etkinlestirin ve giris yapin l

15-Kayit vapan hesap etkinlestirildikten sonra Online DEU sistemine login olur ve Proje
sayfasina tist meniiden ulasabilir:

@ DOKUZ EYLOL ONIVERSITES]

AT 3 e B

o o & 8

# Anasayfa v

Genel Bakis
Profil

Takvim
Kaynaklar
Duyurular

Ders Olusturma
Ayarlar

External Tools

vardim

Tez Savunma v
& GENEL BAKIS

% Baglanti ” ? Yardim ® Takvim

Ara Ara Nisan 2026

Segilenlerden Ayril Segimler| Temizie

Sakaiye Hoggeldiniz x 30 3 1 2

onlineDEU ogrenme yonetim 6 B s
sistemine hosgeldiniz.

: < oo 5 , 9
Agiklama 13 14 15 16

Orenci NoOgrenci Ad-5oyadABC Anabilim Dali, XYZ ProgramiTez lleri

Duyurular

Gaster | Tumi | ¥

% Baglanti | % Yardim
(<) (o ||

mt P

4

1 12

18 19

25 6

2 3
% Baglanti ? Yardim




16- Cevrimici toplantiya katilmak icin Proje sayfasindaki Canli Ders aracina giris yapilir:

DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI

# AnaSayfa % TezSavunma v

i=  Genel Bakis i= GENEL BAKIS

Takvim

Hosgeldiniz # Diizenle ” % Baglanti H ? Yardim H e l

iz

v} Duyurular
= L .
& Kaynaklar drenci No
Sube Bilgisi Ogrenci Ad-Soyad

ABC Anabilim Dali, XYZ Programi

&

£ Ders Bilgisi
Tez Savunma / Yeterlik / Tez izleme

[ ]

Canl Ders
@ Ders istatistikleri
& Sinif Listesi

©@ vYardim

17- Toplant1 zaman1 geldiginde toplanti ismi tzerinde aktiflesecek linke tiklanarak olusturulan
toplantiya katilim saglanir:

@mxuztuuwr«iv:uhzsl FY Siteyi bu sekilde gorantile: v LIt

# Ana Sayfa v * TezSavunma

Genel Bakis ™ CANLI DERS % gaglants | 2 Yaraim |T‘

B4 Takvim o | Keyelr | e
= Duyurular Toplant: Olugtur
B Kaynaklar show 107 entries Search:
& subeBigis Toplantilar Durum Baslangic Tarihi Bitls Tarihi Olusturan Eylem
& Ders Bilgisi Glrenci Ad Soyad - Tez Savunma 14/04/2026 [
; ad 14022026 10:00 2026044120000  OTOMATIK YARATILAN Kayttlar
Dizenle | 5
W CanliDers Bl
@ Ders Istatistikler Showing 1 to 2 of 2 entries A Previous | 1 | Next
& sinif Listes;
© varam




