
Online DEÜ (Sakai) Ortamında Çevrimiçi Toplantılara Dış Katılımcı 

Ekleme Rehberi 

 

 

  



A- Katılımcı Ekleme İşlemleri 

 

1- Online toplantı için PROJECT seçeneği ile ders oluşturulur: 

 
 

2- Ders bilgileri girilir ve “Devam” butonuna basılır: 

 
  



3- Ders araçları seçilir ve Devam butonuna basılır  

(Canlı Ders aracı çevrimiçi toplantılar için seçilmelidir): 

 
 

4- Ders erişimi ayarları gözden geçirilir ve “Devam” butonuna basılır: 

 
  



5- Ders oluşturma onaylanır (Araçlardan Canlı Ders aracının mutlaka seçili olması gereklidir): 

 
  



6- Ders oluşturma onayından sonra yeni Proje listede görülebilir. Katılımcı ekleme için 

oluşturulan dersin linkine tıklanır: 

 
 

 

 

 

7- Proje sayfasına katılımcı ekleme için “Ders Bilgisi menüsünden “Katılımcıları Ekle” tıklanır 

 
 

  



8- İç ve Dış katılımcı bilgileri yazılarak Devam butonuna basılır (İsteğe göre katılımcılara aynı 

veya ayrı rol atama seçenekleri seçilebilir): 

 
  



9- Katılımcılar için istenen rol seçilebilir ve Devam butonuna basılır: 

 
 

 

10- “Şimdi Gönder” seçeneği seçilir ve Devam butonuna basılır: 

 
 

  



11- Katılımcıların eklenmesi “Bitir” butonuna basılarak onaylanır: 

 
 

 

12- Ardından gelen sayfada Katılımcı Listesi görüntülenerek kontrol edilir, gerekirse yeni rol 

atamaları yapılabilir: 

 
  



B- Katılımcı İşlemleri 

 

13- Katılımcılar eklendikten sonra sistem tarafından iki farklı adresten e-posta gönderilmektedir. 

 

13-a) E-postalardan biri online@deu.edu.tr adresinden bilgilendirme olarak gönderilmekte, eklenen 

proje bilgisini ve online.deu.edu.tr linkini içermektedir. 

 
 

 

 

13-b) Diğer e-posta support@online.deu.edu.tr adresinden gönderilmekte ve sisteme kayıt olabilmek 

için davet linkini içermektedir. “Daveti Kabul Et” linkine tıklanır.  
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14-  Davet linki tıklandıktan sonra gelen form doldurulur ve hesap etkinleştirilir: 

 

 
 

 

15- Kayıt yapan hesap etkinleştirildikten sonra Online DEÜ sistemine login olur ve Proje 

sayfasına üst menüden ulaşabilir: 

 
  



16- Çevrimiçi toplantıya katılmak için Proje sayfasındaki Canlı Ders aracına giriş yapılır: 

 
 

 

 

17- Toplantı zamanı geldiğinde toplantı ismi üzerinde aktifleşecek linke tıklanarak oluşturulan 

toplantıya katılım sağlanır: 

 


