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Dokiumanlar
Enstitd Sekreterliginden Il. 6gretim programlarinda gorev yaparak mesai
Ucreti alacak personelin belirlendigi fakulte yénetim kurulu karari ve Ens. Sekreteri 3843 Sayili kanun
dekanlik onayinin alinmasi ' Ens. Y6netim kurulu
karari, mudurlik
onayl
A 4
Her ayin sonunda aylik fazla mesai puantajlarinin fakilte sekreterliginden Maas Tahakkuk Puantajlar
alinmasi
Memuru
A 4 Maas Tahakkuk Puantajlar, izinli ve
Aylik puantajlarin personelin izin, rapor ve gorevli olduklarin giinler de dikkate Memuru gorevli listesi
alinarak kontrol edilmesi
Aylik puantajlardaki verilerin KBS fazla galisma modiiliine girimesi ve Maas Tahakkuk KBS programi
bordrosunun hesaplanarak kontrol edilmesi Memuru
A " .
—— Maas Tahakkuk | Odeme Emri
Bilgiler dogru mu? Hayir Memuru Belgesi ve ekleri,
Evet
v Maas Tahakkuk
- . ) . A Memuru
ligili ayin fazla mesai 6demelerine iliskin 6deme emri ve eklerinin KBS’de online Gergeklestirme .
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine onayina génderilmesi Gorevlisi Odeme Emri
Harcama Yetkilisi | Belgesi ve ekleri
Muhasebe
Yetkilisi
A 4
Onaylanan 6deme emri belgesi ve eklerinin giktilarinin alinarak gergeklestirme Maag Tahakkuk Odeme Emri
gorevlisi ve harcama yetkilisine imzalatiimasi Memuru Belgesi ve ekleri
Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama Yefkilisi
Muhasebe
Yetkilisi
A 4
imzalanan 6deme emri belgesi ve eklerinin dosyalanarak Strateji Geligtirme Maas Tahakkuk Odeme Evraklari
Daire Bagkanhginin ilgili birimine teslim edilmesi ve banka listesinin Memuru
KBS'’den online aktariimasi
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