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Is Akigi Adimlari Sorumliu Dokiimanlar
Her ayin basinda drgin, tezsiz ve uzaktan programlarinda ders veren Yiksekdareti
dgretim elemanlarinin derslerinin oracle 6grenci isleri otomasyonunda Ogrenci igleri kaguiﬁ ogretim
ders programina iglenmesi Ders

'

Birimde ders veren dgretim elemanlarinin izin, rapor ve yurt i¢i ve yurt digi
gorevlendirmelerinin oracle personel isleri otomasyonunda islenmesi

A 4

Kurum ve birim disindan ek ders i¢in gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin
rektorlik onaylarinin personel isleri biriminden alinarak kontrollerinin yapilip,
serbest ve emekli 6gretim elemanlari igin sigorta girislerinin yapilmasi

A

Haftalik ders programlarina gére hazirlanan ve oracle ek ders otomasyonundan
¢ikan pdf formatindaki ders yUku bildirim formlarinin kontrol edilmesi ve ilgili
ogretim elemanlari tarafindan imzalamasi icin bolim sekreterlerine dagitiimasi

\ 4

Bolim sekreterlerinin bolimlerine bagli 6gretim elemanlarina ders yuku bildirim
formlarini imzalatmasi

Y

Personel igleri

Personel isleri

Maas Tahakkuk
Memuru

Bolim Sekreteri

Gorevlendirmesi
Yoénergesi, Yonetim
Kurulu Kararlari,
Akademik Takvim

- Yiksekogretim
Kanunu,

izin, rapor ve
Gorevlendirme onay
belgeleri

Ders Beyani, Haftalik
Ders Programlari,

Ders Beyani, Haftalik
Ders Programlari,

Maas Tahakkuk
Bolim Sekreteri tarafindan imzalatilan formlarin dosyalanmasi ve ilgili ayin sonu Memuru Ders Beyani, Haftalik
itibariyle oracle ek ders otomasyonunu puantaj sisteminin o ay igin belirlenen tarihte Esgigfr;grramlarl,
tum birimler igin degisikliklere kapatiimasiyla ilgili aya ait KBS puantajlarinin !
sistemden alinmasi
Y Maas Tahakkuk
aas Tahakkuk| ¢ i
Ders yiku bildirim formlardaki verilere dayali olarak olusturulan puantajlarin KBS Mem§uru ggler;]; Eerznenkleri
sistemine ylklenerek hesaplama yaptirimasi, KBS'de online Gergeklestirme Gergeklestirme BUtngnIe§ik Kamu
gorevlisi ve harcama yetkilisine onayina génderilmesi Gorevlisi Mali Yonetim
Harcama Bilisim Sistemi
Yetkilisi
Muhasebe
Yetkilisi
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Maas
Tahakkuk
Onaylanan 6deme emri belgesi ve eklerinin ciktilarinin alinip gergeklestirme Memuru Odeme Evraklari
gorevlisi ve harcama yetkilisine imzalatilarak Strateji Gelistirme Daire (Gdeme Emri ve
Baskanliginin ilgili birimine teslim edilmesi ekleri)
y
- . . - , . Maas Tahakkuk
Odeme igin banka listesinin KBS’den online aktariimasi Memuru
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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