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is Akisi Adimlan Sorumlu ligili
Dokiimanlar
Birime ait yolluk bitgesinin dagihmini saglamak lzere B / v
Boliim/Programlardan yurtici-yurtdisi gorevlendirmeler icin b olum azl
N . . S ) rogramlar
tahmini gorevlendirme listelerinin istenmesi
Bolim/Programlardan gelen goérevlendirme taleplerinin biitce
imkanlari 6lglistinde degerlendirilerek Boliime/ Programa ait yolluk Ens.Sek/ Karar
alacaklarinin belirlenmesi Mudar
\ 4
Hayir
Boliim/Programlardan gelen géreviendirme Ens.Mud
> yazilarinin degerlendiriimesi
15 Glinden Fazla 1 Haftaya kadar
A4
15 gunden fazla yolluksuz Yolluksuz ve gorev suresi 1 Ens.Miid. 2547 sayill YOK
gorevilendirmeler ile yolluklu ve haftaya kadar olan Ens. Kanunu
yevmiyeli gérevlendirmeler igin Mududri Onayi — 15 gline
Yoénetim Kuruluna sunulmasi kadar gdrevlendirmeler icin
Rektér Onayinin alinmasi
Fakulte / YUkseKokuI Yéneti[n Kuruﬂlu Ka_rarlar_lnln Personel Ens.Miid. Yazi
Daire Bagkanligina Génderilmesi
v
Enstitii Yonetim Kurulu Kararlarinin Rektorliige Génderilmesi Personel Daire Yazi
Bagkanhgi
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Rektér Onayi Personel Daire Karar
— Bagkanlig
Ret
y Onay
Fakdlte
Rektérligin Onayinin Ens. Mid. iletiimesi Dekanliklari / Yazi / Rektorliik
Ens.YUksekok Onay!i
ul Madurltkleri
\ 4
Gorevlendirme Onayinin Bélim/Program ilgili Personel Yazi
Baskanliklarina génderilmesi
\ 4
Gorevlendirmeye iligkin kanitlayici belgelerin )
Fakillte / Yiiksekokul/Ens. Sekreterliklerine teslim Ens.Sek. Fatura/ Bilet/
: : Pasaport/ Katilim
- edilmesi B ;
v elgesi vb.
A
Teslim alinan kanitlayici belgelerin EBYS
»  otomasyon sistemi (izerinden Mali Isler Birimine Ens. Sek. Yazi
Gonderilmesi
. l . R Yén. Kur.
Hayir Karar/Onay ve ekli belgelerin incelenmesi Mali Isler Kararlari/Ust Yénetici
> Birimi Onayi/Harcama
Belgeleri Yon. Eki
Belgeler
\ 4
Odeme emri belgesi, yolluk bildirimi ve ekli
belgelerin tanzimi, HYS sisteminden - Odeme Emri
gerceklestirme ve harcama yetkilisine Mali isl -Harcama Onayi
goénderilmesi. gi'riniier -Yolluk Bildirim
Formu
-Gorevlendirme
Onay!i
\ 4
Hayir HYS sistemindeki belgelerin tekrar gdézden
> gegciriimesi ve Harcama Yetkilisinin onayina
génderilmesi Ens. Sek. Yén. Kur.
Kararlari/Ust Yonetici
Onayi/Harcama
l Belgeleri Yon. Eki
Evet Belgeler
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Harcama Yetkilisinin onayi ile, ilgili 6deme emri belgesi ve Harcama 5018 Sayil
ekli belgele%n HYS S|sktenl1|vuzer|r_1'dzn Sltratey Geligtirme Yetkilisi KMYKK / Devlet
aire Baskanligina génderilmesi Harcama Belgeleri
Yon.
Hayir > 4
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlidi tarafindan gerekli kontrollerin . . .
yapilmasi Strateji Gel. Goénderme Emri
D.Bask
Evet
\ 4
Odeme Isleminin Gergeklestiriimesi
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