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Sürecin Girdileri: Kısmı zamanlı çalışmak için başvuruda bulunan öğrenci listesi. 
 
Sürecin Çıktıları: Çalışan öğrencilere ait aylık puantaj listesi  
 
Sürecin Kaynakları Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul Ve Esasları Yönergesi, Enibra programı (puantaj programı) 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Zamanında gerçekleştirilen işlem oranı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SÜREÇ 

 
KAYNAK 
 

GİRDİ (TEDARİKÇİ) 
 
 

ÇIKTI (MÜŞTERİ) 
 

 

 
KOTROL 

(PERFORMANS 
ÖLÇÜTLERİ) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Rektörlük 
 
 
 
 
 

 
Personel işleri 

 
 
 

 
Personel işleri 

 
 
 
 
 

Personel işleri 
 
 
 
 

 
Ens. Sekreterliği/ 

Üst Yönetim. 
 
 
 
 

Personel İşleri 
 
 

 
Personel İşleri 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personel İşleri 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Kısmi Zamanlı 
Öğrenci 

Çalıştırma Usul 
Ve Esasları 
Yönergesi 

 
 

Duyuru 
 
 

 
 

-Kısmi Zamanlı 
Öğrenci İş 

Başvuru Formu 
 
 
 

-Kısmi Zamanlı 
Öğrenci Asıl ve 
Yedek Listesi 

 
 

 
Öğrenci İş 

Başvuru Formu 
 
 
 
 

İsim listesi 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Kısmi Zamanlı 
Öğrenci Puantaj 
Tablosu 
-Yazı. 

 
 
 
 
 

Kısmi zamanlı statüsünde çalışacak öğrenci secimi için üst 
yönetime sunulması. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

  

Öğrenciye ait “İş Başvuru Formu” ile diğer başvuru 
belgelerinin üst yazı ile işe kabulleri yapılmak üzere Sağlık, 
Kültür ve Spor Dairesi Bşk.'na gönderilmesi 

Öğrenciler tarafından "Kısmi Zamanlı Öğrenci İş Başvuru 
Formu" çevrimiçi olarak takibi. 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından 
Enstitümüze tahsis edilen kontenjan kadar asil ve yedek aday 
belirlenen listenin sistemden alınması. 

Görev başlayan öğrencilerin puantaj Formunun 
hazırlanması  

Rektörlük tarafından kısmi zamanlı öğrenci statüsünde 
çalıştırılacak öğrenci kontenjanına ilişkin yazının Enstitü 
Müdürlüğümüze gelmesi. 
 
 
 
 

 
Arşivlenir 

Puantaj cetvelinin Enstitü Müdürü tarafından 
Onaylanması 

 

Uygun 

Onaylanmış puantaj cetvelinin (her ayın en geç 15'ine 
kadar)   yazı ile Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığına 

gönderilmesi 
 



 

KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ 
ÇALIŞTIRMA İŞ AKIŞI 

Doküman No Pİ.SOE.012 
İlk Yayın Tarihi 06.09.2019 
Revizyon Tarihi 05.04.2024 
Revizyon No 01 
Sayfa 02 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Birim Sorumlusu 
Zübeyde BARDAKÇI 

Enstitü Sekreteri 
Bülent KOTLUK 

Enstitü Müdürü 
Prof.Dr. Asuman ALTAY 

(Form No:             ; Revizyon Tarihi:05.04.2024                  ; Revizyon No:01      ) 
 

 
 
  
 
 
 

 
 
 

 
 


