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Sürecin Girdileri: Ücretsiz izine ayrılma talebi içeren dilekçe ve Belge (Doğum izni için rapor, askerlik terhis belgesi, 
Sağlık Raporu vb.) 
 
 
Sürecin Çıktıları: Ücretsiz izin onayı 
 
 
Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyon Programı, 5510 sayılı Kanun 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: Zamanında gerçekleştirilen işlem oranı  
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(PERFORMANS 
ÖLÇÜTLERİ) 
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

Ens. Sek. 
Personel İşleri 

 
 
 
 
 
 
 

Personel işleri 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personel işleri 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personel işleri 
 
 
 
 
 

Personel işleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Personel işleri 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

-Dilekçe 
-5510 sayılı 

Kanun 
 
 
 
 
 
 

-Personele ait 
dilekçe. 

-ilgilinin ücretsiz 
izne ayrılmasına 

dair belge. 
 
 
 
 
 

Oracle Girişi 
 
 
 
 
 
 
 
 

-İlgili dilekçe ve 
ekleri 

 
 
 
 

İlgili dilekçe. 
-Doğum izni için 

rapor. 
-Askerlik terhis 

belgesi. 
-Sağlık raporu. 

-VS. 
 

Mazeret nedenine göre 
Evraklar Tamam 

 
 

İlgili personele 
bilgi verilmesi 

Personelin ücretsiz izin başvurusunu 
Enstitümüze bildirmesi. Ücretsiz izne 

ayrılacak personelin evrakları Enstitümüze 
teslim etmesi. 

Rektörlüğe Gönderilir. 
Arşivlenir. 

 
 
 
 

İlgilinin dosyasının 
durumunun incelemesi 

Hayır Evet 

İlgilinin durumu 
ücretsiz izne 

ayrılmasına uygun 
mu? 

Oracle Giriş / Müdürlük Onayı 
 
 


