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Sürecin Girdileri: YÖK Yürütme Kurulu Kararı ve Atama Onayı 
 
Sürecin Çıktıları: Fotoğraf, Özlük Raporu, Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi, Göreve Başlama Yazısı 
 
Sürecin Kaynakları: Personel Otomasyon programı, HİTAP programı, 2547 sayılı Kanun 
 
Süreç Performans Kriterleri: Zamanında gerçekleştirilen işlem oranı  
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İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
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Ens.Müd. 
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Şefi 
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Şefi/Üst 

Yön. 
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YÖK Yürütme Kurulu 
Kararı 

 
 
 
 

-Atama onayı, sicil 
özeti 

 
 
 

Maaş nakil formu 
,fotoğraf,                 

özlük raporu  
 
 
 

Maaş 
nakil,fotoğraf,özlük 
raporu,sgk işe giriş 

bildirgesi. 
 

Gör.baş.yazısı,maaş 
nakil,atama onayı. 

 
 
 
 

Atama onayı. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

YÖK Yürütme Kurulu 
Kararı 

Atama onayı,sicil özeti. 
Maaş nakil, 

fotoğraf,özlük 
raporu,sgk işe giriş 

bildirgesi. 

 

Araştırma Görevlisine ait atama onayının gelmesi 
  
 
 

Göreve başlama  yazıları Üst Yönetime imzalanmak 
üzere verilir 
 

Araş.Gör. maaş nakil belgesini enstitüye elden 
teslim eder 

 

Göreve başlama  yazısının Rektörlük Personel 
Daire Başkanlığı’na gönderilmesi. 
 

YÖK Yürütme Kurulu Kararının Rektörlük 
tarafından Enstitüye bildirilmesi 

         Dosya açılır arşivlenir. 
 
 
 
 

Göreve başlama  yazısının Rektörlük Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönderilmesi 
 

Göreve başlama  yazısı  Enstitü Maaş birimine verilir. 
 


